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Kauno ,,Vyturio* gimnazijos direktoriaus
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KAUNO ,,VYTURIO“ GIMNAZIJOS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMO, ORGANIZAVIMO IR ATLIKIMO TVARKOS
APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno Vyturio gimnazija (toliau — perkancioji organizacija) vieSyjy pirkimy
planavimo, organizavimo ir atlikimo tvarkos apraSas (toliau — Tvarka) nustato vieSyjy pirkimy
sistemg ir perkancios organizacijos vieSyjy pirkimy planavimo, organizavimo ir atlikimo tvarka.

2. Sia tvarka sickiama uztikrinti vieSyjy pirkimy pagrindiniy principy laikymasi
gimnazijoje ir sudaryti sglygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti gimnazijai skirtus
asignavimus ir kitas 1ésas.

3. Viesuosius pirkimus gimnazijoje reglamentuoja Lietuvos Respublikos vieSyjy

4. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus laikomasi konfidencialumo ir
nesaliSkumo reikalavimy.

5. Taisyklése vartojamos sgvokos:

Pirkimy organizatorius — gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris
organizuoja ir atlicka maZzos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo
pirkimo komisija arba kai numatoma prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties verté yra iKi
50000 Eur be pridétinés vertés mokescio (toliau — PVM).

Pirkimy Zurnalas — nustatytos formos dokumentas, kuriame registruojami visi
perkanciosios organizacijos kalendoriniais metais jvykdyti mazos vertés pirkimai.

Pirkimy planas — jstaigos parengtas ir patvirtintas einamaisiais finansiniais metais
planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas

Mazos vertés pirkimas — tai:

- supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra iKi
58000 Eur (penkiasdesimt astuoni tiikstanciai eury) be PVM, o darby pirkimo numatoma verté iKi
145000 Eur (Simtas keturiasdeSimt penki tukstanciai eury) be PVM;

- supaprastintas pirkimas, atlickamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra verté
yra iki 58000 Eur (penkiasdesimt aStuoniy tiikstanciy eury) be PVM to paties tipo prekiy ar paslaugy
sutar¢iy vertés, o perkant darbus iki 145000 Eur (Simtas keturiasdeSimt penki tukstanciai eury) be
PVM.
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Neskelbiama apklausa — pirkimo budas, kai perkanéioji organizacija kreipiasi j
tiekéjus, kviesdama pateikti pasitlymus.

Skelbiama apklausa — pirkimo btidas, kai perkancioji organizacija apie atlickama
pirkimga paskelbia Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis
(uzpildo skelbimg apie pirkimg, vadovaudamasi Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka).

VieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — perkanciosios organizacijos
direktoriaus jsakymu, vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu, sudaryta Komisija, kuri
Sio ApraSo ir Komisijos darbo reglamentu nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus.

UZ Perkanciosios organizacijos administravima Centrinéje vieSyju pirkimuy
informacinéje sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) —gimnazijos
direktoriaus paskirtas darbuotojas — pirkimy organizatorius, jj pavaduojantis asmuo, turintis teis¢
CVP IS tvarkyti duomenis apie Perkancigja organizacija ir jos darbuotojus (pirkimy organizatorius,
vieSojo pirkimo komisijy narius, ekspertus ir kt.).

Uz pirkimy organizavimg ir prieziiirg atsakingas asmuo — Gimnazijos direktoriaus
paskirtas pirkimy organizatorius, atsakingas uz pirkimy organizavimo tvarkos nuo pirkimo planavimo
iki pirkimo sutarties jvykdymo, vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais parengimo, derinimo ir
paskelbimo, taip pat kity jstaigos dokumenty, privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta
tvarka, paskelbimo prieziiirg.

Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo — Gimnazijos direktoriaus paskirtas
darbuotojas, atsakingas uz finansiniais metais numatomy pirkti centro reikméms reikalingy darby,
prekiy ir paslaugy plano sudarymg ir jo paskelbima, uz finansin¢ kontrole buhalteris.

Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos
elektroniniu katalogu atsakingas asmuo — Gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojas, jj
pavaduojantis asmuo, kuriam(-iems) vieSoji jstaiga Centriné projekty valdymo agentira, atliekanti
centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie
elektroninio katalogo CPO.It™ (toliau — CPO elektroninis katalogas).

5. Asmuo, atsakingas uZ pirkimy organizavimo reglamentavimg turi uZtikrinti, kad su
pirkimy procesa reglamentuojanciais teisés aktais buty supazindinti pirkimy procesuose
dalyvaujantys asmenys.

6. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos Viesyjy pirkimy
Jstatyme, kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobtdZio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos

nuostatos.
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8. Asmuo, atsakingas uz pirkimy organizavimo reglamentavima turi uztikrinti, kad su
pirkimy procesag reglamentuojanciais teisés aktais biity supazindinti pirkimy procesuose

dalyvaujantys asmenys.

Il SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU VIDAUS KONTROLES ORGANIZAVIMAS

9. Uz Viesdyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés
akty laikymasi atsako gimnazijos direktorius ir vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujantys gimnazijos
nariai. VieSuosiuose pirkimuose dalyvaujantys jstaigos atsakingi nariai ir kiti asmenys uz savo veiklg
atsako pagal Lietuvos respublikos teisés aktus.

10. Kad buty laikomasi vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty, gimnazija
isigyty reikalingy prekiy, paslaugy ar darby, racionaliai naudoty tam skirtas l€Sas, pirkimy planavimo,
organizavimo ir metodinés pagalbos, CVP IS administravimo, pirkimy vykdymo naudojantis CPO
elektroniniu katalogu, nesaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimo registro tvarkymo
funkcijas atlieka jstaigos pirkimy organizatorius arba VieSojo pirkimo komisija. Istaigos pirkimy
procese ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujantys asmenys: pirkimy organizatorius, Vie$ojo
pirkimo komisija.

11. Perkancios organizacijos atlikty pirkimy dokumenty registravimas ir saugojimas:

11.1. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai,
paraiskos, pasiiilymai bei jy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy pri€mimo,
deryby, dialogo ar kiti protokolai, susiraSin¢jimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susije
dokumentai saugomi ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos, preliminariosios sutartys,
pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy vykdymu susij¢ dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo
pirkimo sutarties jvykdymo.

12. Sios Tvarkos apraso 10 punkte nurodyti dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos

dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

111 SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

13. Planuojant gimnazijos vieSuosius pirkimus sudaromas planuojamy vykdyti
einamaisiais finansiniais metais vieSyjy pirkimy planas (toliau — Pirkimy planas).

14. Pirkimy plang rengia gimnazijos pirkimy organizatorius. Pirkimy planas turi biiti
parengtas ir patvirtintas iki kiekvieny einamyjy mety kovo 15 dienos, o esant poreikiui nedelsiant

atnaujinamas ir ne véliau kaip per 5 darbo dienas, skelbiamas Gimnazijos svetainéje. VieSyjy pirkimy
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plang tvirtina gimnazijos direktorius. Centrinéje vieSyjy pirkimy informacing¢je sistemoje (toliau -
CVP IS), mazos vertés pirkimy planas neskelbiamas.

IV SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS

15. Perkanciosios organizacijos vykdomus vieSuosius pirkimus atlieka Komisija arba
Pirkimy organizatorius.

16. Supaprastintus mazos vertés pirkimus, kai numatomos sudaryti prekiy, paslaugy ar
darby pirkimo sutarties verté nevirSija 50 000 Eur (penkiasdeSimt tiikstanciy eury) be pridétinés
vertés mokescio (toliau — PVM), vykdo pirkimy organizatorius.

17. Visus supaprastintus pirkimus, tame tarpe ir mazos vertés pirkimus, kuriy
numatomos sudaryti prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties verté yra lygi arba virsija 50000 Eur
(penkiasdesimt tukstanciy eury) be PVM, vykdo pastoviai veikianti Komisija.

18. Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu paskirtas pirkimy organizatorius
vykdo visus pirkimy organizatoriaus vykdymui priskirtus pirkimus, i$skyrus tuos atvejus, kai
perkanciosios organizacijos direktorius, esant poreikiui, atskiriems pirkimams vykdyti jsakymu
paskiria atskirg pirkimy organizatoriy ar pirkimg vykdyti nurodo pastoviai veikianciai ar naujai
sudaromai Komisijai. Komisija viesuosius pirkimus atlieka tiesiogiai taikydama VieSyjy pirkimy
Istatymo ir susijusiy teisés akty nuostatas bei vadovaudamasi komisijos darbo reglamentu.

19. Skiriant Komisijos pirmininkg ir narius bei pirkimy organizatoriy, turi buti
atsizvelgiama ] jy ekonomines, technines, teisines Zinias ir jslaptintos informacijos administravimo
reikalavimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma. Pirkimo Komisijoje neturi biiti Komisijos
pirmininkui tiesiogiai pavaldziy nariy.

20. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiiilymams nagrinéti ir vertinti reikia
specialiy ziniy, gali biiti sudaroma eksperty darbo grupé, kuri rengia pasitilymy vertinimo metodika
ir pagal ja vertina gautus tiekéjy pasitlymus. | darbo grupe gali biiti jtraukti ekspertai, kurie néra
Komisijos nariai. Sie ekspertai prie§ pradédami darba turi pasira$yti nedaliskumo deklaracija ir
konfidencialumo pasizadéjima.

21. Vykdant mazos vertés pirkimg iki 5000 Eur be PVM, su apklausa galima kreiptis
1 vieng tiekéjg zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama internete tiekéjy skelbiama
informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip) arba rastu (elektroniniu pastu, pastu, faksu
ar kitomis priemonémis).

21.1. Didesnis tiekéjy skaicius gali buiti apklaustas bet kada. Apklausus daugiau nei
vieng tiekéja, pildoma Tiekéjy apklausos pazyma.

21.2. Atvejai, kada pirkimas gali biiti atliekamas neskelbiamos apklausos biidu:



5

21.2.1.jei numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur (deSimt
tukstanc¢iy eury) (be PVM);

21.2.2.jei pirkime, apie kurj buvo skelbta, nebuvo gauta paraisky ar pasiiilymy arba
visos pateiktos paraiSkos ar pasitilymai yra nepriimtini ar netinkami, o pirminés pirkimo salygos i§
esmés nekeiciamos;

21.2.3.kai dél jvykiy, kuriy perkancioji organizacija negaléjo i§ anksto numatyti, biitina
ypac skubiai jsigyti prekiy, paslaugy ar darby. Aplinkybés, kuriomis grindziama ypatinga skuba,
negali priklausyti nuo perkanciosios organizacijos;

21.2.4.kai paslaugos perkamos po projekto konkurso, apie kurj buvo skelbta CVP IS,
jeigu pirkimo sutartis sudaroma pagal projekto konkurse nustatytas taisykles ir perkama i$ projekto
konkurso laimétojo arba vieno i$ jy. Pastaruoju atveju j apklausg kvieciami visi laimétojai;

21.2.5.jeigu prekes patiekti, paslaugas suteikti ar darbus atlikti gali tik konkretus
tiekéjas dél vienos 18 $iy priezasciy:

a) pirkimo tikslas yra sukurti arba jsigyti unikaly meno kiirinj ar meninj atlikima;

b) konkurencijos néra dél techniniy priezasciy;

c) d¢l iSimtiniy teisiy, jskaitant intelektinés nuosavybés teises, apsaugos.

Sio punkto b ir ¢ papunk&iai gali bati taikomi tik tuo atveju, kai néra pagrjstos
alternatyvos ar pakaitalo ir konkurencijos nebuvimas néra sukurtas perkanciosios organizacijos,
dirbtinai sugrieZtinus pirkimo reikalavimus;

21.2.6.jeigu perkamos prekés gaminamos tik moksliniy tyrimy, eksperimenty, studijy
ar eksperimentinés plétros tikslais ir jeigu tokiu pirkimu nesiekiama jsigyjamy prekiy masine gamyba
sustiprinti komercinio pajégumo arba padengti moksliniy tyrimy ir eksperimentinés plétros islaidy;

21.2.7.jeigu perkancioji organizacija pagal ankstesne pirkimo sutartj i§ kokio nors
tiekéjo pirko prekiy ir nustaté, kad i§ jo verta pirkti papildomai, siekiant i§ dalies pakeisti turimas
prekes ar jrenginius arba padidinti turimy prekiy ar jrenginiy kiekj, kai, pakeitus tiekéja, perkanciajai
organizacijai reikeéty jsigyti medZiagy, turiniy kitokias technines charakteristikas, ir dél to atsirasty
nesuderinamumas arba per dideliy techniniy eksploatavimo ir priezitiros sunkumy. Tokiy sutarciy,
kaip ir pasikartojanciy sutar¢iy, trukmé paprastai negali biiti ilgesne kaip 3 metai, skai¢iuojant nuo
pradinés pirkimo sutarties sudarymo momento;

21.2.8.jeigu prekeés kotiruojamos ir perkamos prekiy birzoje;

21.2.9.kai ypa¢ palankiomis sglygomis perkama i§ tiekéjo, kuris yra likviduojamas,
restruktiirizuojamas, bankrutuojantis, bankrutaves ar su kreditoriais sudargs taikos sutartj, arba tiekéjo
atzvilgiu taikomos panasios procediiros pagal Salies, kurioje jis registruotas, teisés aktus;

21.2.10. kai i$ to paties tiekéjo perkamos naujos paslaugos ar darbai, panasiis ] tuos,

kurie buvo pirkti pagal pirming¢ pirkimo sutartj, kai yra visos $ios sglygos kartu:
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a) visi nauji pirkimai yra skirti tam paciam projektui, dél kurio buvo sudaryta pirminé
pirkimo sutartis, vykdyti, o pagrindiniame projekte buvo numatyta galimy papildomy paslaugy ar
darby pirkimo apimtis ir sglygos, kurioms esant bus perkama papildomai;

b) pirminé pirkimo sutartis buvo sudaryta paskelbus apie pirkimg Siame Aprase
nustatyta tvarka, skelbime nurodzius apie galimybe pirkti papildomai ir atsizvelgus | papildomy
pirkimy verte;

¢) nauji pirkimai atliekami nuo pirminés pirkimo sutarties sudarymo momento praé¢jus
ne ilgesniam kaip 3 mety laikotarpiui;

21.2.11. jei perkamos prekés ir paslaugos naudojant reprezentacinéms islaidoms skirtas
1ésas;

21.2.12. jei perkami muziejy eksponatai, archyvy ir biblioteky dokumentai,
prenumeruojami laikra$¢iai ir zurnalai;

21.2.13. jei perkamos prekés 1§ valstybés rezervo;

21.2.14.jei perkamos licencijos naudotis bibliotekiniais dokumentais ar duomeny
(informacinémis) bazémis;

21.2.15. jei perkamos teis€jy, prokurory, profesinés karo tarnybos kariy, perkanciosios
organizacijos valstybés tarnautojy ir (arba) pagal darbo sutart] dirban¢iy darbuotojy mokymo ir
konferencijy paslaugos;

21.2.16. jei perkamos eksperty komisijy, komitety, taryby nariy, taip pat jy pasitelkiamy
eksperty, valstybés institucijy ar jstaigy kontrolés veiklai reikalingy eksperty teikiamos nematerialaus
pobiidzio (intelektinés) paslaugos;

21.2.17. jei perkamos mokslo ir studijy institucijy veiklos, mokslo, meninés veiklos,
studijy, taip pat mokslo ir studijy institucijy paraisky leidimui vykdyti studijas ir su studijomis
susijusig veiklg gauti ekspertinio vertinimo paslaugos;

21.2.18. jei perkamos prekés, gaminamos ir (ar) naudojamos tik moksliniy tyrimy,
eksperimenty, studijy ar eksperimentinés plétros tikslais, kai norimo rezultato negalima pasiekti
naudojant tokios pacios paskirties gaminius;

21.2.19. jei perkamos valstybés izdo funkcijoms vykdyti reikalingos finansinés, kredito
reitingo nustatymo ir finansinés informacijos teikimo paslaugos;

21.2.20. jei perkamos keleiviy pervezimo, nakvynés ir kitos su tarnybine komandiruote
susijusios paslaugos, kai jos jsigyjamos i$ tiesioginio paslaugos teikéjo;

21.2.21. jei perkamos dalijimosi paciy naudotojy sukurta informacija su visuomene
platformos paslaugos, kai jos jsigyjamos i§ tiesioginio paslaugos teikéjo pagal jo nustatytg visiems
paslaugy gavéjams taikoma vienoda paslaugy kainodarg ir paslaugy organizavimo biidus ir kai

paslaugos teikéjas neprisiima atsakomybés uz skelbiamos informacijos turinj.
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22. PerkancCioji organizacija privalo pirkti prekes, paslaugas ir darbus i$/per CPO

Viesyjy pirkimy jstatymo 82 straipsnio 2 dalyje numatytais atvejais. Pareigos jsigyti prekes i$/per

CPO gali buti nesilaikoma, kai mazos vertés pirkimo atveju atlickant neskelbiamg apklausa
numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 eury be PVM.

23. Sutartis zodziu gali biiti sudaroma tik tada, kai pirkimo sutarties verté yra mazesné
kaip 3.000 Eur (trys tokstanciai eury) be PVM. Pirkimams nuo 3000 Eur be PVM, pasiraSoma
pirkimo — pardavimo sutartis.

24. Sutartis nuo 3000 Eur be PVM sudaroma rastu, vadovaujantis VieSyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus Jsakymu ,,Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo 2017 m.
birzelio 28 d. Nr. 1S-97°¢, punktais 21.4.6.1 — 21.4.8.

25. Pirkimo dokumentai rengiami VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus [sakymu ,,Dél
mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo 2017 m. birzelio 28 d. Nr. 1S-97°¢,

punktais 21.3.1 —21.3.18 (pasirinktinai vykdant pirkimus iki 10.000 Eur be PVM).

V SKYRIUS
PIRKIMO VYKDYMAS

26. Gimnazijos direktoriui priémus sprendimg pavesti pirkimo procediras atlikti
VieSojo pirkimo komisijai:

27. Viesojo pirkimo komisija:

27.1. parenka pirkimo biida;

27.2. pirkimo skelbimus skelbia vadovaudamasi VieSyjy pirkimy jstatymo antrame
skyriuje ir VieSyjy pirkimy tarnybos priimtuose teisés aktuose nustatytais reikalavimas;

27.3. parengia pirkimo dokumentus;

27.4. Komisija, atlikusi pirkimo procediiras, jeigu nebuvo parengtas sutarties projektas
kaip pirkimo dokumenty sudétine dalis, parengia pirkimo sutarties projekta ir organizuoja sutarties
pasiraSyma. Jei pirkimo sutarties projektas teikiamas kaip pirkimo dokumenty dalis, tai pirkimo
sutarties projektas suderinamas nustatyta tvarka iki pirkimo dokumenty patvirtinimo;

27.5. nagrinéja Tiekéjy pretenzijas.

28. VieSyjy pirkimy tarnybai informavus apie tai, kad skelbimas neatitinka
reikalavimy, VieSojo pirkimo komisijos sekretoré ar kitas paskirtas VieSojo pirkimo komisijos narys
taiso VieSyjy pirkimy tarnybos nurodytus netikslumus ir, jei reikia, pirkimo dokumentus.

29. Pirkimo procediiry vykdymo metu atsiradus aplinkybéms, kuriy negalima buvo
numatyti, VieSojo pirkimo komisija gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukima.

30. Gimnazijos direktoriui priémus sprendimg pavesti mazos vertés pirkimo procediiras

atlikti pirkimo organizatoriui:


https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/b63962122fcb11e79f4996496b137f39?jfwid=-wd7z6gl6o

30.1. pirkimo organizatorius:

30.1.1. atliecka mazos vertés pirkimo procediiras;

30.1.2. pildo mazos vertés pirkimo dokumentus (Tiekéjy apklausos pazyma);

30.1.3.atlikes pirkimo procediiras, jeigu nebuvo parengtas sutarties projektas kaip
pirkimo dokumenty sudétiné dalis, parengia pirkimo sutarties projekta ir organizuoja sutarties
pasiraSyma;

30.1.4.nagrin¢ja Tiekéjy pretenzijas, prireikus gali konsultuotis su VieSojo pirkimo
komisija.

31. Kiekvienas atliktas pirkimas, registruojamas pirkimy Zurnale. Jane nurodomi
rekvizitai: pirkimo pavadinimas, prekiy, paslaugy ar darby kodai pagal BVPZ, pirkimo verte,
saskaitos faktiros suma, pirkimo sutarties trukmé (pildoma, kai sudaryta pirkimo sutartis), tiekéjo
pavadinimas, sudarytos sutarties kaina, atsizvelgus ] sutartyje numatytus pratgsimus ar numatoma

sutarties verté eurais ir jei reikia, kita su pirkimu susijusi informacija.

VI SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

32. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, VieSojo
pirkimo komisijos sekretor¢ arba kitas paskirtas VieSojo pirkimo komisijos narys per 5 darbo dienas
CVP IS priemonémis informuoja pirkime dalyvaujancius tiekéjus apie nustatytg laimétojg ir ketinama
sudaryti pirkimo sutart] — pirkimo objekta, numatomg pirkimo sutarties kaing, laiméjusio dalyvio
pavadinima, jo pasirinkimo prieZastis ir, jeigu Zinoma, pirkimo sutarties jsipareigojimy dalj, kuriai
laimétojas ketina pasitelkti subrangovus, subtiekéjus ar subteikéjus nepaZeisdamas konfidencialios
informacijos reikalavimy, i§vardyty Viesyjy pirkimy jstatymo 20 straipsnio nuostatose.

33. Galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta
arba pagrindines pirkimo sutarties salygas parengia VieSojo pirkimo komisija arba mazos vertés
pirkimy atveju, kai pirkimo sutartis sudaroma rastu — pirkimo organizatorius.

34. Viesojo pirkimo komisija ar mazos vertés pirkimy atveju — pirkimy organizatorius
du pirkimo sutarties egzempliorius, pateikia pasirasyti gimnazijos direktoriui.

35. Komisija ar pirkimy organizatorius uztikrina, kad pirkimo sutartyje nurodytas
prekiy kiekis, paslaugy ar darby apimtis, kokybés reikalavimai, terminai ir kitos pirkimo sutarties

salygos atitikty pirkimo dokumentuose ir tiekéjo pasitilyme nurodytus duomentis.

VIl SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMAS

36. Pirkimo sutarties vykdyma koordinuoja uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingas

asmuo, kuris atsako uz sutarties ir pakeitimy paskelbimg pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio
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9 dalies nuostatas, organizuoja perkanciosios organizacijos jsipareigojimy vykdyma, kontroliuoja
prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse nustatytiems reikalavimams, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminus, kaip tiekéjas jgyvendina pirkimo sutartyje numatytas kokybés uztikrinimo
priemones.

37. Gimnazijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymosi koordinavimg (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo
sutartyse numatytiems kokybiniams, kainos ir kitiems reikalavimams stebéseng atlieka pirkimy
organizatorius arba sutartyje nurodytas asmuo, atsakingas uz sutarties vykdymo kontrole. Pirkimy
organizatorius arba sutartyje nurodytas asmuo, atsakingas uz sutarties vykdymo kontrole seka
pirkimo sutarties pabaigos data, atsako uz tai, kad nebiity virSyta sutartyje nustatyta maksimali
sutarties verté (svyravimai leidziami, atsizvelgiant j kiekvienos konkrecios sutarties salygas).

38. Pirkimy organizatorius, pasteb&je¢s pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar esant
kitoms svarbioms aplinkybéms gali kreiptis | Perkanciosios organizacijos direktoriy, sitilydamas
taikyti tiekéjui pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo btdg (-us), taip pat
inicijuoti pirkimo sutarties nutraukimag joje nustatytais pagrindais.

39. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybe¢ dél jos pratesimo, pirkimy
organizatorius, atsizvelges | pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikes tyrimag
pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratesimo tikslinguma.

40. Nustates, kad gimnazijai néra naudinga pratgsti galiojancig pirkimo sutartj, pirkimy
organizatorius einamyjy finansiniy mety pabaigoje naujaji pirkima jtraukia i pirkimy sarasa
ateinantiems finansiniams metams.

41. Nustacius, kad yra tikslinga pratesti galiojancig pirkimo sutartj, pirkimy

organizatorius parengia susitarimo dé¢l pirkimo sutarties pratgsimo projekta.

VIl SKYRIUS
SU PIRKIMALIS SUSIJUSIU DOKUMENTU TVARKYMAS, INFORMACIJOS APIE
PERKAMAS PREKES, PASLAUGAS IR DARBUS TEIKIMAS IR KAUPIMAS

42. Su pirkimais susijusiy dokumenty (Komisijos ar pirkimy organizatoriaus parengty
ir pirkimo procediiry metu gauty dokumenty, taip pat ir pirkimo sutarciy) apskaitg tvarko pirkimy
specialistas.

43. Kai rasytiné pirkimo sutartis nesudaroma, butina turéti pirkimo iSlaidas
pagrindziancius dokumentus (pavyzdziui, sgskaitg faktiirg).

44. Pirkimy specialistas pildo Pirkimy Zurnalg, kuris pasibaigus kalendoriniams
metams atspausdinamas ir saugomas Apraso 83 p. nustatyta tvarka.

45. Pirkimy specialistas turi pildyti perkanciosios organizacijos duomenis apie pirkimy

vykdyma gimnazijos interneto svetainéje teisés akty nustatyta tvarka.
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46. CVP IS priemonémis VieSyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka pateikia per
kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutar¢iy, atlikus mazos vertés pirkimg, ataskaita.

47. Ataskaita pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams
metams.

48. Gimnazijos direktoriaus jgaliotas asmuo Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje
sistemoje skelbia VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91
»De¢€l Informacijos vieSinimo Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos apraso
patvirtinimo* patvirtintame Informacijos vieSinimo Centrin¢je vieSyjy pirkimy informacinéje

sistemoje tvarkos apraSe nurodytg informacijg, minétame aprase nustatyta tvarka ir terminais.
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Kauno ,,Vyturio* gimnazijos

viesyjy pirkimy planavimo, organizavimo ir
atlikimo tvarkos apraso

1 priedas

(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.
Kaunas

Biidamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais,
atlikti man pavestas pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rasStu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau
kartu — pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privaéiy interesy
konflikta, paaiskéjus bent vienai i8 Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tickéjas dalyvauja asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a$ arba asmuo, susij¢s su manimi santuokos, artimos giminysteés ar svainystes rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios risies
pajamu;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man isaiskinta, kad:

3.1. asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rySiais, yra:
sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikai€iai, broliai, seserys ir jy
vaikali, taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagristos informacijos apie tai, kad galiu biiti patekes ] intereso
konflikto situacijg ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo
vykdytojo direktorius ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimg su atitinkamu pirkimu
susijusiy sprendimy priémimo procese ar jo steb&jime ir atliecka mano su pirkimu susijusios veiklos
patikrinimg. Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau  interesy konflikto situacija, pasalina mane i§
su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo steb&jimo. Jei nustatoma, kad |
interesy konflikto situacijg patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano
atzvilgiu priimta sprendimg informuoja institucijg ar jstaigg, jgaliojusia mane stebétojo teisémis
dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos posédZiuose;

3.3. turiu uZpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos viesyjy
ir privaciy interesy derinimo valstybingje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas vie$ojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkandiosios
organizacijos vadovo paskirtiems atlikti supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir vieSyjy pirkimy
procediirose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)
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Kauno ,,Vyturio* gimnazijos

viesyjy pirkimy planavimo, organizavimo ir
atlikimo tvarkos apraso

2 priedas

(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Kaunas

Budamas

(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacijg, kuri man taps Zinoma, atliekant pareigas;

(pareigy pavadinimas)

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu budu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés
su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusia informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo jgyvendinimu susijusiy teis€és akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedurose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priesStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uZztikrinti sgziningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)



TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA
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Kauno ,,Vyturio* gimnazijos
viesyjy pirkimy planavimo, organizavimo ir

atlikimo tvarkos apraso
3 priedas

Nr. ...

TVIRTINU

(Kauno ,, Vyturio “ gimnazijos direktoriaus arba jo

jgalioto asmens pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardeé)

1. Pirkimo pavadinimas

2. Trumpas pirkimo objekto apraSymas:

3. Pirkima organizuoja

4. Tiekéjy apklausos budas

5. Duomenys
apie apklaustg
tiekéja

5.1. Pavadinimas

5.2. Adresas,
telefonas ar kt.

5.3. Pasiulyma pa-
teikusio asmens
pareigos, v. pavardé

6. Pasiiilymo pateikimo data

7. Pasiilymuy priémimo terminas

pavadinimas

8. Prekiu, paslaugy ar darby |Kiekis

Pasialyta kaina Eur

Vieneto
kaina

Suma

Vieneto
kaina

Suma

Vieneto
kaina

Suma

8. Bendra pasiulyta kaina

9. Tinkamiausiu pripaZinto tiekéjo
(rangovo) pavadinimas

10. Pastabos

PASTABA. Skiltys 5.2 ir 5.3 pildomos tik tais atvejais, kai jose nurodytini duomenys yra zinomi.




14

Kauno ,,Vyturio* gimnazijos

viesyjy pirkimy planavimo, organizavimo ir
atlikimo tvarkos apraso

4 priedas

KAUNO “VYTURIO“ GIMNAZIJOS PLANUOJAMU ATLIKTI 20__ METAIS VIESUJU
PIRKIMU PLANAS

TVIRTINU

(Kauno ,, Vyturio “ gimnazijos direktoriaus arba jo
jgalioto asmens pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardeé)

%

Eil. Nr.
Pirkimo objekto pavadinimas

v

Pagrindinis pirkimo objekto kodas pagal
BVPZ, papildomi BVPZ kodai (jei jy
yra)

paslaugy ar darby apimtys (jei
;monr\mo\

Numatomy pirkti prekiy kiekiai bei

Planuojama viesojo pirkimo verté

eurais, su PVM

Numatoma pirkimo pradzia

Pirkimo budas
Pirkimo vykdytojai
Kiti reikalavimai

(uz pirkimy planavimg atsakingo
asmens pareigos)

(perkanciosios organizacijos
finansininko pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(parasas)

(vardas ir pavardeé)



Kauno ,,Vyturio® gimnazijos
vieSyjy pirkimy planavimo, organizavimo ir
atlikimo tvarkos apraso

5 priedas

KAUNO ,,VYTURIO“ GIMNAZIJOS 20 BIUDZETINIAIS METAIS ATLIKTU PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS

Sutarties kaina,

Sutarties Eur (atsizvelgus
. Pirkimo 5 Tie}<é‘:jo " — 48 trukme/ i numatytus elektroninis pirkimas, pirkimas
Eil. objekto BVPZ | Sutarties/saskaitos | Sutarties/sgskaitos | pavadinimas, 2 g g Numatoma sutarties atliktas pagal VPT jstatymo 23
Nr. pavadinimas kodas faktiiros Nr. fakttiros data jmonés E 8 K sutarties pratesimus su str. 2 d. nuostatas, taikyti
kodas* o jvykdymo visais aplinkos apsaugos, energijos
data* privalomais taupymo reikalavimai...)
mokesciais)

Kita informacija (vykdytas

*Nepildoma, jei sutartis nesudaryta




