PATVIRTINTA

Kauno ,,Vyturio® gimnazijos
direktoriaus 2016 m. gruodzio 30 d.
jsakymu Nr. V-227

APRUPINIMO BENDROJO LAVINIMO DALYKU VADOVELIAIS, JU
KOMPLEKTAVIMO, ISDAVIMO IR GRAZINIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Apriipinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais, jy komplektavimo, i¥davimo ir
grazinimo tvarkos apraSas (toliau — aprasas) nustato Kauno ,,Vyturio® gimnazijos (toliau —
gimnazija) vadoveliy uZsakymo, jsigijimo, mokinio krepSelio lé8y, skirty vadovéliams,
panaudojimo, apskaitos, saugojimo ir iSdavimo tvarka.

2. Gimnazija uzsako ir perka vadovélius, vadovaudamasi Lietuvos Respublikos $vietimo ir
mokslo ministro 2011 m. lapkri¢io 30 d. jsakymu Nr. V-2310 ,,.Dél bendrojo ugdymo dalyky
vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos aprago
patvirtinimo*; Lietuvos Respublikos viesujy pirkimy jstatymo pakeitimo jstatymu (aktuali redakcija
nuo 2011 m. lapkri¢io 18 d.); Svietimo ir mokslo ministerijos patvirtinta Galiojan¢iy bendrojo
lavinimo dalyky vadovéliy Duomeny baze (toliau — Vadoveliy DB)<,

3. Uz mokinio krepSelio 1é$as, skirtas vadovéliams, galima jsigyti tik vadovélius, jrasytus |
galiojan¢iy Vadoveliy DB.

II. VADOVELIU KOMPLEKTAVIMAS

4. Bibliotekos vedéjas (toliau — vedéjas) kiekvieny mokslo mety vasario — balandZio
ménesiais, naudodamasi MOBIS ir Mano dienyno sistemomis, analizuoja reikalingy ugdymo
procesui iStekliy poreikj, renka preliminarius duomenis, kokiy bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy
gimnazijoje triiksta.

5. Vedegjas mokslo mety eigoje reguliariai per elektroninj dienyna informuoja gimnazijos
mokytojus apie galimus jsigyti galiojan¢ius kitais mokslo metais bendrojo lavinimo dalyky
vadoveélius.

6. Kiekvieny mokslo mety vasario — balandZio ménesiais mokytojai metodinése grupése
pateikia pageidavimus dél kitiems mokslo metams ugdymo procesui reikalingy vadoveliy pirkimo.

7. Metodiniy grupiy pirmininkai ne véliau kaip iki einamyjy mety geguzés 2 d.:

7.1. pateikia protokoly dél vadoveliy poreikio isra$us metodinés tarybos pirmininkui,

7.2. pildo vadovéliy uzsakymo forma;

7.3. suderina pageidaujamy uzsakyti vadovéliy sarasg su vedeju;

7.4. pasirado suderintg ir atspausdinta vadoveliy uzsakymo forma ir jg atiduoda vedéjui.

8. Vedéjas surinktas formas ne véliau kaip iki geguzés 10 d. derinimui pateikia direktoriaus
pavaduotojams ugdymui pagal kuruojamas sritis.

9. Vedéjas vadoveliy uzsakymo formas, suderintas su direktoriaus pavaduotojais ugdymui
pagal kuruojamas sritis, ne véliau kaip birZelio 2 d. perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui,
kuruojan¢iam bibliotekos veikla, suderinimui.
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10. Gimnazijos direktorius tvirtina jsigyjamy vadovéliy sarasa, pasiraso sutartis su leidéjais
(tiekéjais).

11. Ved¢jas pagal gimnazijos direktoriaus para$u patvirtinta parai¥kg nuo einamyjy mety
birzelio 10 d. parengia uZsakymus ir pateikia leidéjams (tiekéjams).

12. Gautus vadovélius vedéjas priima bei patikrina pagal lydimajj dokumenta.

13. Bibliotekininkas:

13.1. vadovelius antspauduoja bibliotekos antspaudu,

13.2. suveda vadoveliy apskaita MOBIS sistemoje.

III. VADOVELIU ISDAVIMAS, GRAZINIMAS
14. Vadoveliai mokslo mety pradZioje i§duodami ir mokslo mety pabaigoje grazinami pagal
nustatyta vadoveliy iSdavimo-grazinimo grafikg, skelbiamg bibliotekoje ir elektroniniame
dienyne.
15. Vadoveliai i8duodami per MOBIS sistemag:
15.1. 1-4 klasiy — pradiniy klasiy mokytojams nuo einamyjy mety rugpjacio 28 d.,

15.2. 5-8, I-II gimn. klasiy — klasiy vadovams nuo einamyjy mety rugpjucio 29 d.,

15.3. III-IV gimn. klasiy — dalyky mokytojams nuo einamyjy mety rugpjacéio 30 d.

16. Pradiniy klasiy mokytojai, klasiy vadovai, dalyky mokytojai iSdalina vadovélius
mokiniams.

17. UZ gautus vadovelius mokiniai pasiraSo vadovéliy iSdavimo-grazinimo registravimo
formoje.

18. Mokiniai vadovélius privalo aplenkti, uzpildyti vadovélio gale esancig lentele.

19. Mokiniams, atvykusiems mokslo mety eigoje, reikalingi vadoveéliai i§duodami
bibliotekoje.

20. Mokiniai vadovélius graZina:

20.1. 1-4 klasiy — pradiniy klasiy mokytojams mokslo mety pabaigoje,

20.2. 5-8, I-IT gimn. klasiy — klasiy vadovams mokslo mety pabaigoje,

20.3. III gimn. klasiy — dalyky mokytojams mokslo mety pabaigoje,

20.4. IV gimn klasiy — bibliotekininkui iki einamyjy mety birzelio 30 d.

21. Mokiniams, turintiems papildomus vasaros darbus, reikalingus vadovélius iSduoda
bibliotekininkas. Vadovéliai, paimti vasaros darbams, i bibliotekg grazinami iki rugpjucio 31 d.

22. Mokinys, pametes arba nepataisomai sugadings vadovelj, privalo ji pakeisti nauju. Uz
mokiniy pamestus arba nepataisomai sugadintus vadovelius atsako tévai arba globéjai.

23. Mokinys, mokslo mety eigoje dél tam tikry priezas¢iy nutraukgs mokymasi gimnazijoje,
privalo paskuting mokymosi dieng graZinti gautus vadovelius.




